
GUIDE 3
Répondre à un appel d’offres



Introduction

Synapse, forte de son expérience, propose à ses clients
des solutions efficaces pour dématérialiser tous types
d’appels d’offres, aussi bien en marché public qu’en
marché privé.

Depuis Septembre 2003, Synapse a su se développer et
s’ancrer dans le secteur de la dématérialisation des appels
d’offres.
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Répondre à un appel d’offres

1) Connectez vous à votre espace personnel puis,
dans la rubrique “Consultations déjà vues ou
restreintes” cliquez sur celle où vous souhaitez
soumettre une offre.

NB: si vous souhaitez soumettre dans plusieurs lots,
merci de bien télécharger chacun des lots en question
et de soumettre vos documents dans les lots qui
correspondent. 🙂 
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2) Cliquez sur “faire une offre”
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3) Entrez le montant de votre offre
en HT puis “enregistrer”



4) Après avoir joint votre offre, cliquez
sur “joindre des documents”
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5) Puis “chargement de fichiers



6) Cliquez sur “choisir un fichier”

7) Sélectionnez un à un vos documents
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Astuce : Pour aller plus vite, faites un fichier .zip, vous pourrez
ainsi joindre le fichier en entier et en une seule fois ! 🙂 
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9) Ensuite sur “soumettre votre offre”
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8) Une fois tous vos fichiers importés, cliquez sur “retour”



10) Un message de sécurité apparaîtra pour vous
réidentifier. Remplissez les champs.

11) Cliquez sur “envoyer”.
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12) Un message de confirmation apparaît indiquant
la date et l’heure à laquelle vous avez soumis

13) Ainsi que juste ici, le tant restant avant la
clôture de l’appel d’offres.
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Si vous souhaitez vérifier le contenu de votre offre soumise, vous pouvez aller dans “Contenu de l’enveloppe” où vous retrouverez
toutes les informations concernant votre offre (lot, montant, documents ...) 🙂 
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THE END
Si vous souhaitez télécharger un

nouvel appel d’offre / un autre lot, 
Merci de vous référez au Guide 1.


